
Transparencia en el proceso de 
colocación y contratación individual

Stand: 01.10.2021

Proceso de colocación

Fecha Día Mes Año

Apellidos

Nombre

Municipio

Código postal

Estado
País

Dirección de correo electrónico N.º de tfno. móvil

Dirección
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Datos básicos del candidato

Agencia/institución de contratación autogestionada

Estado
País

N.º de tfno. móvil

Persona de contacto
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Inicio/
Búsqueda 
de candidatos

Selección
de candidatos Preparación, 

Cursos de idiomas

Entrada en
Alemania,
Tcomienzo 
del trabajo

, Trámite de 
reconocimiento

Dirección

Municipio

Código postal

Dirección de correo electrónico

Disponibilidad
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Agencia/institución de contratación autogestionada

Criterios por parte de la agencia/institución de contratación autogestionada (¿por qué es adecuado el candidato para la oferta de 
trabajo?)

día mes año

hasta el día mes año

En el periodo: 
desde el

Procedimiento de presentación de quejas:

Criterios de adecuación

La agencia/institución de contratación autogestionada es el contacto para los siguientes temas:

¿Qué deseos
del candidato con respecto al ámbito laboral y al lugar de empleo/tipo de organización 
pueden tenerse en cuenta?
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Gestión de quejas
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Información sobre la oferta de empleo

El contrato de trabajo está disponible en los principales idiomas (alemán, inglés/lengua franca principal): 

Contrato de trabajo disponible en alemán

Ingresos (brutos anuales):

Lugar de trabajo

- para preguntas sobre el contrato:

- en el equipo:

- antes de la entrada en Alemania:

Mes Año

Hora :
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Contrato de trabajo disponible en inglés

Contrato de trabajo disponible en la lengua franca principal. Idioma:

Nombre de la organización:

Ubicación:

Características de la ubicación

Número de habitantes:

Ciudad más cercana:

Comunidades:

Tipo de organización:

Breve descripción de la
organización:

Posibles tareas/unidades:

Número de
empleados:

Opciones de reconocimiento:

Experiencia en contratación 
internacional (dado el caso, indicar 
ejemplos):

Persona de contacto

Entrevista de trabajo

Opciones de carrera profesional:

Día
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Integración social y laboral

Preparación para el viaje
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Hay disponible un concepto de integración

y se adjunta el contrato de trabajo. 

¿Qué prestaciones adicionales ofrece el empleador al llegar a Alemania?

La entrada en Alemania se realiza conforme a la siguiente disposición legal:

Otras disposiciones:

Esto significa, en concreto, lo siguiente:

Información sobre el estado de residencia:

Información sobre el visado:

Dado el caso, socio 
colaborador:

El concepto de integración está traducido:

El concepto de integración está disponible en inglés.

El concepto de integración está disponible en la lengua franca 
principal. Idioma:

Formación inicial/incorporación, plan disponible

Artículo 81a de la Ley alemana de residencia

Artículo 16d de la Ley alemana de residencia

Artículo 36, apartado 3, del Reglamento alemán de empleo. 
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Pasos del proceso para el viaje
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Calendario:       En cooperación con: Persona de contacto: Costes y asunción de 
costes por, fecha
de facturación:

Paso del proceso:

Traducción de los documentos

Vuelo a Alemania
(tras la aprobación del visado)
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Pasos del proceso de reubicación
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Calendario:      En cooperación con: Persona de contacto: Costes y asunción de
costes por, fecha de 
facturación:

Paso del proceso:

Llegada al aeropuerto

Traslado desde el aeropuerto/
llegada

Vivienda: alojamiento inicial

Vivienda: Contrato de alquiler

Asistencia en los trámites 
administrativos

Apertura de cuenta bancaria

Tarjeta SIM para móvil

Seguridad social (seguro obligatorio)

Seguros
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Adquisición del nivel B2 de alemán (conocimientos de alemán) y lenguaje técnico sanitario:
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Curso 
de idioma:

Examen: Escuela de idiomas/ubicación
(dado el caso, sitio web):

Persona de contacto Costes y asunción de
costes por, fecha
de facturación:

A1

A2

B1

B2

B2 
Lenguaje 
técnico

Formato: Periodo:

En Alemania: Proceso de reconocimiento profesional

Curso de adaptación 

      Prueba de conocimientos

Autoridad competente en materia de reconocimiento (nombre y dirección): Persona de contacto:

Calendario:   En cooperación con: Persona de contacto: Costes y asunción de
costes por, fecha de 
facturación:

Paso del proceso:

Más detalles sobre el curso:

Curso de preparación/curso de 
reconocimiento

Exámenes

Prueba de idioma

Examen práctico
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